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1 Uvodni ustanoveni

1.1  U&el smérnice
Tato smérnice upravuje organizaci a pravidla poskytovani poradenskych sluzeb v matefské
Skole tak, aby byly zajistény v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potiebam déti.

1.2 Pravni zaklad
Tato smérnice vychazi zejména z:

o vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich (zejména § 1, § 2, § 2a, §4a§ 7).

2 Vymezeni poradenskych sluZzeb v materské Skole

2.1 Komu jsou sluzby poskytovany
Poradenské sluzby jsou poskytovany détem matetské Skoly, jejich zakonnym zastupctim a
dale skole (pedagogickym pracovnikiim) podle potieb Skoly.

2.2 Zaméfeni poradenskych sluzeb v MS
Poradenské sluzby v matetské Skole jsou zaméfeny zejména na:

1. identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych a
mimoiadné nadanych,

2. podporu déti s potencialnim rizikem Skolni netuspésnosti,

3. podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkl uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socialnich kompetenci,

4. realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se skolskymi poradenskymi
zafizenimi,

5. prubézné predavani informaci zakonnym zastupctim o realizované i navrhované
podpote ditéte v ptredSkolnim vzdélavani.

3 Organizace poradenskych sluZeb (program poradenskych
sluZeb ve $kole)

3.1 Program poradenskych sluzeb v MS
Mateiska skola zpracovava a uskuteciiuje program poradenskych sluzeb ve Skole.

V podminkach Matetské Skoly Brusperk je ,,program poradenskych sluzeb ve Skole* naplnén
touto smérnici.

3.2 Role a odpovédnosti

321 Reditelka mateiské Skoly
e stanovi organizaci poradenskych sluzeb ve Skole a odpovédnosti jednotlivych
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pedagogickych pracovniki,

e urdi okruh pedagogickych pracovniki, kteif budou poradenské sluzby v MS
poskytovat; v podminkach Matetské skoly Brusperk jsou poradenské sluzby
zajistovany vSemi ucitelkami,

e zajistuje podminky pro spolupraci se skolskymi poradenskymi zatizenimi.

3.2.2 Utitelka matei'ské §koly (poradenské sluzby zaji§tuji vSichni ucitelé MS)
Poradenské sluzby ve §kole zajist'uji vsichni u¢itelé MS, a to v ndvaznosti na organizaci prace
Skoly stanovenou feditelkou.

Utitelka MS zejména:

o identifikuje déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadané nebo mimotadné
nadané; poskytuje podporu témto détem ve vzdélavani, zajist'uje individualizaci
podpory a vyhodnocuje nastavenou podporu,

e vyhledava a orientacné Setii déti s rizikem €1 projevy rizikového chovani; poskytuje
poradenské sluzby témto détem a jejich zdkonnym zastupciim, ptipadné€ zprostiedkuje
péci odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupréci s dalSimi uciteli.

3.2.3  DalSi odborni pracovnici ve $kole
V Mateiské skole Brusperk aktudlné neptisobi $kolni specidlni pedagog, Skolni psycholog ani
Skolsky logoped.

Odborné poradenské sluzby v téchto oblastech §kola zajist'uje zejména ve spolupraci se
Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP/SPC) uvedenymi v ¢l. 5 této smérnice.

4 Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

4.1 Zasady poskytovani
Pii poskytovani poradenskych sluzeb $kola:

e dodrzuje ucel poradenskych sluzeb,

e dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychazi z individualnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a ptispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,

e spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

¢ sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podptrnych opatteni,

¢ informuje dité (pfiméten¢ veku) a zakonné zastupce o poradenskych sluzbach
poskytovanych Skolou.

4.2 Informovani zakonnych zastupci
Skola prokazatelnym a srozumitelnym zptisobem informuje zakonné zastupce o:

e poradenskych sluzbach, které §kola poskytuje, zajidt'uji je ugitelky MS. Mateiska §kola
nema Skolniho psychologa, specidlniho pedagoga ani skolského logopeda.
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e Ucelu a prib¢hu poskytovani poradenskych sluzeb ve skole a moznostech navazné
odborné péce (PPP/SPC),

e pravech a povinnostech souvisejicich s poskytovanim poradenskych sluzeb ve skole,
v&etnd prava obratit se na Ceskou $kolni inspekeci.

Forma informovani :

e z&konni zastupci se s touto smérnici seznami prokazatelné podpisem na podpisovém
archu,

e prubézné dle potieby (tfidni schiizky, individualni konzultace, pisemnd informace),

e pii doporuceni navazné odborné péce (PPP/SPC); u obtizi v oblasti feci Skola
doporucuje zdkonnym zastupclim navstévu logopeda dle jejich volby.

4.3 Souhlasy a spoluprace se SPZ

e Pokud by skola ve vyjime¢ném piipad¢ zajist'ovala ve skole individualni
psychologickou, specidln¢ pedagogickou nebo logopedickou poradenskou sluzbu, je
jeji poskytnuti podminéno informovanim zadkonnych zastupci.

e Pfi zajistovani poradenské sluzby ve Skolském poradenském zatizeni (PPP/SPC) skola
zakonnym zastupciim sdéli, ze podminkou poskytnuti sluzby ve skolském
poradenském zafizeni je pisemny souhlas zdkonného zastupce (nestanovi-li jiny pravni
ptedpis jinak).

5 Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zarizenimi (PPP / SPC)
a dalSimi subjekty

5.1 Zakladni ramec spolupréce
Skola spolupracuje se §kolskym poradenskym zatizenim zejména:

e pii zjiStovani specialnich vzdélavacich potieb a pii nastavovani podpory ditéte,
e pii metodickych konzultacich pedagogickych pracovniki,
e pii vyhodnocovani u¢innosti podpory a navrhovani dalsich postupd.

5.2 Kontaktni SPZ pro $kolu:

e Pedagogicko-psychologicka poradna (PPP): PPP Frydek-Mistek (hlavni budova),
Palackého 130, 738 02 Frydek-Mistek

o e-mail: pppfrydekmistek@pppfm.cz

e 1CO: 60045922

e datova schranka: garhkch

e Specialné pedagogické centrum (SPC): Specidlné pedagogické centrum pro vady
feci a sluchu ve Frydku-Mistku, J. z Podébrad 3109, 738 01 Frydek-Mistek

o telefon: +420 778 404 568

e Specialné pedagogické centrum (SPC) pro déti s PAS: Zakladni Skola, Ostrava-
Zabieh, Kpt. Vajdy 1a, pfispévkova organizace, Kpt. Vajdy la, 700 30 Ostrava
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e e-mail: info@zskptvajdy.cz; ZSVaj@po-msk.cz
o 1CO: 619 89 274
e datova schranka: 53cf73y

Pozn.: Mateiska skola nema smluvniho (vyhradniho) logopeda ani skolského logopeda;
logopedickou péci skola doporucuje zakonnym zastupctim zajistit individualné u logopeda dle
jejich volby.

5.3  Postup p¥i doporuéeni navitévy SPZ
1. Ucitelka provede pedagogické pozorovani a vyhodnoceni situace.
2. Probéhne konzultace se zdkonnym zéastupcem, predani informaci o dosavadni podpoie
ve §kole a 0 moznostech sluzeb SPZ.
3. Skola poskytne zdkonnému zastupci soudinnost (napf. pisemné shrnuti pedagogickych
zjiténi pro potieby SPZ).

6 Dokumentace a evidence

6.1 Dokumentace poradenskych sluzeb ve §kole
Skola vede dokumentaci o poradenskych sluzbach poskytovanych ve $kole zejména v
rozsahu:

e dokumentace o vySetfeni, jeho vysledcich a poskytnuté péci (véetné zpravy a
doporuceni, pokud jde o diagnostiku),

¢ dokumentace o souc¢innosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi,

e dokumentace o komunikaci a spolupréci s organy vetejné moci.

6.2 Dokumentace podpiirnych opatieni prvniho stupné
Skola dale vede dokumentaci o poskytovanych podptrnych opatienich prvniho stupng.

6.3 UloZeni a pristup k dokumentaci (vniti'ni nastaveni)
e Misto ulozeni dokumentace: feditelna MS
e Opravnéné osoby k nahliZeni: pedagogi¢ti zaméstnanci MS
e Zpisob piedavani informaci v pedagogickém sboru: pedagogicke rady

7/ Postup pri naléhavych situacich
Pokud vznikne naléhava ohrozujici situace, Skola bezodkladné:

e 7zajisti bezpeci ditéte,

¢ informuje zakonné zastupce,

e zprostiedkuje (dle povahy véci) kontakt na odbornou pomoc vcetné skolského
poradenského zatizeni.
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8 Zavérecna ustanoveni
1. Touto smérnici se stanovi zakladni ramec poradenskych sluzeb v MS; konkrétni
personalni zajisténi a postupy se doplituji v Programu poradenskych sluzeb ve Skole.
2. Smérnice je soucasti vnitinich ptredpist Skoly a je dostupna pedagogickym
pracovnikiim a zakonnym zastupctm.

9 Priloha

9.1 Podpisovy arch seznameni zakonnych zastupci s vydanim této smérnice.
Z&konny zéstupce svym podpisem potvrzuje, ze jsem byl/a prokazatelnym a srozumitelnym
zpuisobem seznamen/a s vydanim a obsahem vyse uvedené smérnice, zejména s informacemi
o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou, jejich ti¢elu a pribehu a o pravech a
povinnostech souvisejicich s poskytovanim téchto sluzeb.

Podpisovy arch je ulozen v dokumentech evidenénich listi déti v feditelnd MS.

V Brusperku, dne: 1. 1. 2026

Podpis feditelky: Kamila Kostkova, feditelka MS
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