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1 Úvodní ustanovení 

1.1 Účel směrnice 

Tato směrnice upravuje organizaci a pravidla poskytování poradenských služeb v mateřské 

škole tak, aby byly zajištěny v rozsahu odpovídajícím počtu a vzdělávacím potřebám dětí. 

1.2 Právní základ 

Tato směrnice vychází zejména z: 

• vyhlášky č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských 

poradenských zařízeních (zejména § 1, § 2, § 2a, § 4 a § 7).  

2 Vymezení poradenských služeb v mateřské škole 

2.1 Komu jsou služby poskytovány 

Poradenské služby jsou poskytovány dětem mateřské školy, jejich zákonným zástupcům a 

dále škole (pedagogickým pracovníkům) podle potřeb školy. 

2.2 Zaměření poradenských služeb v MŠ 

Poradenské služby v mateřské škole jsou zaměřeny zejména na: 

1. identifikaci a podporu dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných a 

mimořádně nadaných,  

2. podporu dětí s potenciálním rizikem školní neúspěšnosti,  

3. podporu dětí s výraznými deficity v osvojování výsledků učení v oblasti klíčových 

osobnostních a sociálních kompetencí,  

4. realizaci metodických konzultací mezi pedagogy a se školskými poradenskými 

zařízeními,  

5. průběžné předávání informací zákonným zástupcům o realizované i navrhované 

podpoře dítěte v předškolním vzdělávání.  

3 Organizace poradenských služeb (program poradenských 

služeb ve škole) 

3.1 Program poradenských služeb v MŠ 

Mateřská škola zpracovává a uskutečňuje program poradenských služeb ve škole. 

V podmínkách Mateřské školy Brušperk je „program poradenských služeb ve škole“ naplněn 

touto směrnicí. 

3.2 Role a odpovědnosti 

3.2.1  Ředitelka mateřské školy 

• stanoví organizaci poradenských služeb ve škole a odpovědnosti jednotlivých 



Mateřská škola Brušperk, Sportovní 520, příspěvková organizace 

 
Mateřská škola Brušperk, Sportovní 520, příspěvková organizace 
adresa: Sportovní 520, 739 44 Brušperk                                 Telefon: 597 457 210, 775 886 853 

IČ: 750 264 31, DIČ: CZ 750 264 31                         Číslo účtu: Raiffeisenbank: 1016061275/5500     Datová schránka:cudkpdr 

email: mail@ms-brusperk.cz 

pedagogických pracovníků,  

• určí okruh pedagogických pracovníků, kteří budou poradenské služby v MŠ 

poskytovat; v podmínkách Mateřské školy Brušperk jsou poradenské služby 

zajišťovány všemi učitelkami,  

• zajišťuje podmínky pro spolupráci se školskými poradenskými zařízeními.  

3.2.2 Učitelka mateřské školy (poradenské služby zajišťují všichni učitelé MŠ) 

Poradenské služby ve škole zajišťují všichni učitelé MŠ, a to v návaznosti na organizaci práce 

školy stanovenou ředitelkou. 

Učitelka MŠ zejména: 

• identifikuje děti se speciálními vzdělávacími potřebami a děti nadané nebo mimořádně 

nadané; poskytuje podporu těmto dětem ve vzdělávání, zajišťuje individualizaci 

podpory a vyhodnocuje nastavenou podporu,  

• vyhledává a orientačně šetří děti s rizikem či projevy rizikového chování; poskytuje 

poradenské služby těmto dětem a jejich zákonným zástupcům, případně zprostředkuje 

péči odpovídajícího odborného pracoviště ve spolupráci s dalšími učiteli.  

3.2.3  Další odborní pracovníci ve škole 

V Mateřské škole Brušperk aktuálně nepůsobí školní speciální pedagog, školní psycholog ani 

školský logoped. 

Odborné poradenské služby v těchto oblastech škola zajišťuje zejména ve spolupráci se 

školskými poradenskými zařízeními (PPP/SPC) uvedenými v čl. 5 této směrnice. 

4 Pravidla poskytování poradenských služeb 

4.1  Zásady poskytování 

Při poskytování poradenských služeb škola: 

• dodržuje účel poradenských služeb,  

• dodržuje etické zásady poskytování poradenských služeb,  

• vychází z individuálních potřeb dítěte, podporuje jeho samostatnost a přispívá k jeho 

sociálnímu začleňování,  

• spolupracuje s jinými školami a školskými zařízeními,  

• sleduje a vyhodnocuje poskytování navržených podpůrných opatření,  

• informuje dítě (přiměřeně věku) a zákonné zástupce o poradenských službách 

poskytovaných školou.  

4.2 Informování zákonných zástupců 

Škola prokazatelným a srozumitelným způsobem informuje zákonné zástupce o: 

• poradenských službách, které škola poskytuje, zajišťují je učitelky MŠ. Mateřská škola 

nemá školního psychologa, speciálního pedagoga ani školského logopeda.  
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• účelu a průběhu poskytování poradenských služeb ve škole a možnostech návazné 

odborné péče (PPP/SPC),  

• právech a povinnostech souvisejících s poskytováním poradenských služeb ve škole, 

včetně práva obrátit se na Českou školní inspekci.  

Forma informování : 

• zákonní zástupci se s touto směrnicí seznámí prokazatelně podpisem na podpisovém 

archu,  

• průběžně dle potřeby (třídní schůzky, individuální konzultace, písemná informace),  

• při doporučení návazné odborné péče (PPP/SPC); u obtíží v oblasti řeči škola 

doporučuje zákonným zástupcům návštěvu logopeda dle jejich volby.  

4.3 Souhlasy a spolupráce se ŠPZ 

• Pokud by škola ve výjimečném případě zajišťovala ve škole individuální 

psychologickou, speciálně pedagogickou nebo logopedickou poradenskou službu, je 

její poskytnutí podmíněno informováním zákonných zástupců.  

• Při zajišťování poradenské služby ve školském poradenském zařízení (PPP/SPC) škola 

zákonným zástupcům sdělí, že podmínkou poskytnutí služby ve školském 

poradenském zařízení je písemný souhlas zákonného zástupce (nestanoví-li jiný právní 

předpis jinak).  

5 Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními (PPP / SPC) 

a dalšími subjekty 

5.1  Základní rámec spolupráce 

Škola spolupracuje se školským poradenským zařízením zejména: 

• při zjišťování speciálních vzdělávacích potřeb a při nastavování podpory dítěte,  

• při metodických konzultacích pedagogických pracovníků,  

• při vyhodnocování účinnosti podpory a navrhování dalších postupů.  

5.2 Kontaktní ŠPZ pro školu: 

• Pedagogicko-psychologická poradna (PPP): PPP Frýdek-Místek (hlavní budova), 

Palackého 130, 738 02 Frýdek-Místek  

• e-mail: pppfrydekmistek@pppfm.cz  

• IČO: 60045922  

• datová schránka: qarhkch  

• Speciálně pedagogické centrum (SPC): Speciálně pedagogické centrum pro vady 

řeči a sluchu ve Frýdku-Místku, J. z Poděbrad 3109, 738 01 Frýdek-Místek  

• telefon: +420 778 404 568  

• Speciálně pedagogické centrum (SPC) pro děti s PAS: Základní škola, Ostrava-

Zábřeh, Kpt. Vajdy 1a, příspěvková organizace, Kpt. Vajdy 1a, 700 30 Ostrava  
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• e-mail: info@zskptvajdy.cz; ZSVaj@po-msk.cz  

• IČO: 619 89 274  

• datová schránka: 53cf73y  

Pozn.: Mateřská škola nemá smluvního (výhradního) logopeda ani školského logopeda; 

logopedickou péči škola doporučuje zákonným zástupcům zajistit individuálně u logopeda dle 

jejich volby. 

 

5.3 Postup při doporučení návštěvy ŠPZ 

1. Učitelka provede pedagogické pozorování a vyhodnocení situace.  

2. Proběhne konzultace se zákonným zástupcem, předání informací o dosavadní podpoře 

ve škole a o možnostech služeb ŠPZ.  

3. Škola poskytne zákonnému zástupci součinnost (např. písemné shrnutí pedagogických 

zjištění pro potřeby ŠPZ).  

6 Dokumentace a evidence 

6.1 Dokumentace poradenských služeb ve škole 

Škola vede dokumentaci o poradenských službách poskytovaných ve škole zejména v 

rozsahu: 

• dokumentace o vyšetření, jeho výsledcích a poskytnuté péči (včetně zprávy a 

doporučení, pokud jde o diagnostiku),  

• dokumentace o součinnosti se školami a školskými zařízeními,  

• dokumentace o komunikaci a spolupráci s orgány veřejné moci.  

6.2 Dokumentace podpůrných opatření prvního stupně 

Škola dále vede dokumentaci o poskytovaných podpůrných opatřeních prvního stupně. 

6.3 Uložení a přístup k dokumentaci (vnitřní nastavení) 

• Místo uložení dokumentace: ředitelna MŠ  

• Oprávněné osoby k nahlížení: pedagogičtí zaměstnanci MŠ  

• Způsob předávání informací v pedagogickém sboru: pedagogické rady  

7 Postup při naléhavých situacích 
Pokud vznikne naléhavá ohrožující situace, škola bezodkladně: 

• zajistí bezpečí dítěte,  

• informuje zákonné zástupce,  

• zprostředkuje (dle povahy věci) kontakt na odbornou pomoc včetně školského 

poradenského zařízení.  
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8 Závěrečná ustanovení 
1. Touto směrnicí se stanoví základní rámec poradenských služeb v MŠ; konkrétní 

personální zajištění a postupy se doplňují v Programu poradenských služeb ve škole.  

2. Směrnice je součástí vnitřních předpisů školy a je dostupná pedagogickým 

pracovníkům a zákonným zástupcům.  

9 Příloha 
 

9.1 Podpisový arch seznámení zákonných zástupců s vydáním této směrnice. 

Zákonný zástupce svým podpisem potvrzuje, že jsem byl/a prokazatelným a srozumitelným 

způsobem seznámen/a s vydáním a obsahem výše uvedené směrnice, zejména s informacemi 

o poradenských službách poskytovaných školou, jejich účelu a průběhu a o právech a 

povinnostech souvisejících s poskytováním těchto služeb. 

Podpisový arch je uložen v dokumentech evidenčních listů dětí v ředitelně MŠ. 

 

 

 

 

V Brušperku, dne: 1. 1. 2026 

 

Podpis ředitelky:                                                 Kamila Kostková, ředitelka MŠ 

 


